STADT

pfullingen

BESTE AUSSICHTEN!

Ihr Arbeitsumfeld liegt mitten in der historisch gepragten Stadt Pfullingen, einem Ort mit hoher Lebens- und
Aufenthaltsqualitat im Biospharengebiet Schwabische Alb. Die Stadt mit ihren Gber 19.500 Einwohnern verfligt
Uber ein vielseitiges Kultur- und Freizeitangebot, familienfreundliche Einrichtungen sowie weiterfihrende Schulen.
Wir suchen flr unseren Fachbereich 4 - Team Feuerwehr - zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Das interessante und verantwortungsvolle Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

» Allgemeine Verwaltung, Rechts- und Versicherungsangelegenheiten wie z.B. Dienstanweisungen,
Satzungsanderungen, Vorbereitung der Hauptversammlung der Freiwilligen Feuerwehr, Bearbeitung von
Ernennungen und Beférderungen

* Personalwesen

* Innerer Dienst wie z.B. Boten- und Beschaffungsdienste, Fortschreibung der Alarm- und Einsatzplane in
Abstimmung mit dem Feuerwehrkommandanten, Verwaltung des Feuerwehrhauses

» Haushaltangelegenheiten, wie z.B. Erfassung der Mittelanmeldungen, Uberwachung der Haushaltsmittel

e Beschaffungswesen wie z.B. Einsatzabrechnung, Erfassung der Einsatzberichte, Kostenersatz fiir
Feuerwehreinsatze

e Unterstltzung bei der Brandschutzerziehung in Kindergarten und Schulen

Eine endgiltige Abgrenzung des Aufgabengebietes behalten wir uns vor.

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare Ausbildung
e Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten

e Dienstleistungsorientiertes, freundliches und sicheres Auftreten sowie eine gute Ausdrucksfahigkeit

» Teamfahigkeit, Engagement und Organisationsfahigkeit

e Interesse an Feuerwehrthemen

Wir bieten:

e Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit
e Tarifvertragliche Leistungen nach den Bestimmungen des TV6D
e Weiterbildungsmaoglichkeiten



e Angebote zur Altersvorsorge

e Flexible Arbeitszeitmodelle

e Madglichkeit zum mobilen Arbeiten

¢ Angebote im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements

e Dienstradleasing

e EGYM-Wellpass

e Kostenfreie Getranke

o Kostenlose Mitarbeiterparkplatze

o Corporate benefits

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung vorrangig bericksichtigt.

Fiir weitere Auskiinfte:

Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne unser Feuerwehrkommandant Dietmar Rall unter der
Telefonnummer 07121 7030-3700.

FUr personalrechtliche Fragen wenden Sie sich an Frau Traude Staiger-Kachele, unter der Telefonnummer 07121
7030-1100.

Bewerbungsfrist: 02. November 2025

Mehr Infos Uber die Stadt finden Sie im Internet unter www.pfullingen.de

Auf lhre Bewerbung freuen wir uns!

Stadtverwaltung Pfullingen, Marktplatz 5, 72793 Pfullingen



