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INNENMINISTERIUM

Gemeinsame Verwaltungsvorschrift des
Kultusministeriums, des Innenministeriums
und des Umweltministeriums iiber das
Verhalten an Schulen bei Gewaltvorfillen
und Schadensereignissen (VwWV Gewaltvorfille,
Schadensereignisse an Schulen -
VerhaltensVwV)

Vom 15. Februar 2012 — Az.: 56-1721.6-7/51 (KM),
3-1212.5/108/121 (IM) und 1-14 (UM) —

Die Schulleitung, die Lehrkrifte, die sonstigen Bediensteten
der Schule und die Schiilerinnen und Schiiler miissen vorbe-
reitet werden, Gewaltvorfille wie Amok(drohungen), Bom-
bendrohungen, Geiselnahmen usw. und Schadensereignisse
wie Brinde, Ungliicksfille oder Katastrophen richtig einzu-
schitzen und unter Einbeziehung der dafiir fachlich zustidn-
digen Stellen zu bewiltigen.

Die Lehrkrifte und die sonstigen Bediensteten an Schulen
sind verpflichtet, sich zu Beginn eines jeden Schuljahres mit
den dargelegten Verhaltensregeln vertraut zu machen und
sie im Ernstfall zu beachten.

Fiir die Bediensteten der Gemeinden und Landkreise an den
Schulen sind diese Verhaltensregeln nicht verbindlich. Un-
geachtet dessen wird den Schultrigern zur einheitlichen
Handhabung der Verhaltensregeln fiir Gewaltvorfille und
Schadensereignisse an Schulen empfohlen, ihre Bedienste-
ten an der Schule ebenfalls zu verpflichten, diese Verhal-
tensregeln zu beachten.

1 Allgemeine Bestimmungen

1.1  Die Schulleitung ist fiir die Durchfiihrung der erfor-
derlichen Schutzmafnahmen bei Gewaltvorfillen
und Schadensereignissen verantwortlich. Die Er-
reichbarkeit der Schulleitung mittels Pager (oder im
Verhinderungsfall die Erreichbarkeit einer von der
Schulleitung autorisierten Lehrkraft) ist wihrend des
Schulbetriebes zu gewihrleisten. Sie bestimmt zu ih-
rer Unterstiitzung geeignete Lehrkréfte als Mitglieder
eines schulinternen Krisenteams.

1.2 Bei Gewaltvorfillen oder Schadensereignissen hat
die Schulleitung unverziiglich die notwendigen
Schutzmafinahmen durchzufiihren oder anzuordnen,
soweit nicht bereits der Polizeivollzugsdienst, die
Feuerwehr oder eine befugte Behorde die notwendi-

gen Anordnungen getroffen haben.

1.3 Erfordern Gewaltvorfille oder Schadensereignisse
die Rdumung des Schulgebiudes, ist unverziiglich
Alarm auszulsen und die Rdumung anzuordnen. Bei
einer Amoklage ist von diesem Grundsatz abzuwei-
chen und in geschlossenen Ridumen der Verbleib in
diesen und ein Aufenthalt in einem mdoglichst einwir-
kungsgeschiitzten Bereich anzuordnen. Zum besseren
Schutz sind Tiiren zu verschlieen oder — wenn diese
nicht verschlieBbar sind, zu verbarrikadieren. Die

entsprechende Anordnung trifft in der Regel die
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2.1

Schulleitung, bei Gefahr im Verzug auch eine Lehr-
kraft oder sonstige Bedienstete der Schule.

Nach Auslosung des Katastrophenvor- oder Katastro-
phenalarms durch die zustindige Katastrophen-
schutzbehorde hat die Schulleitung die von der Kata-
strophenschutzbehorde oder die von dieser beauf-
tragten Einsatzleitung angewiesenen Anordnungen zu
treffen.

Vorbereitende MaBinahmen zur Bewiiltigung
von Gewaltvorfillen und Schadensereignissen

Die Schulleitung beruft zu Beginn eines jeden Schul-
jahres und bei Bedarf das schulinterne Krisenteam
ein, um die notwendigen Vorkehrungen (Vorsorge,
Bewiltigung von Gewaltvorfillen und Schadens-
ereignissen, Nachsorge, Umgang mit Medien) zu tref-
fen. Das schulinterne Krisenteam berit sich/arbeitet
zusammen mit Feuerwehr und Polizei.

Die Schulleitung erstellt in Abstimmung mit dem
Schultrdger auf der Grundlage eines von Innenminis-
terium und Kultusministerium gemeinsam herausge- <{;,
gebenen Rahmenkrisenplans unter Beriicksichtigung
der ortlichen Verhéltnisse einen Krisenplan fiir das
Verhalten bei Gewaltvorfillen. Mit Blick auf polizei-
liche Maflnahmen muss dieser mit der ortlich zustédn-
digen Polizeidienststelle abgestimmt werden. Der
Krisenplan ist der Polizei und der Feuerwehr zu iiber-
senden.

Die Schulleitung erstellt in Abstimmung mit dem

Schultrdger und der ortlichen Feuerwehr einen Ret-

tungsplan fiir das Verhalten bei Schadensereignissen.

Der Rettungsplan enthilt mindestens:

— die Fluchtwege fiir jeden Unterrichtsraum,

— den Lageplan der Sammelplitze auBerhalb des Ge-
bédudes,

— die Lage und Anzahl der Feuerloscheinrichtungen,

— den Lageplan der gefihrlichen Stoffe und Behilter
(z.B. brennbare Fliissigkeiten, Chemikalien,
Druckgasflaschen),

— geeignete Ridume fiir die Aufnahme von Schiilerin-
nen und Schiilern, Lehrkriften und sonstigen Be-
diensteten der Schule im Falle kerntechnischer Un-
falle (vgl. Nummer 4.5.1),

— die Standorte der Notfalltelefone und Anleitungen
zu deren Bedienung,

— die sanitidren Anlagen.

Der Krisenplan oder der Rettungsplan sind bei Ande-
rungen unverziiglich zu aktualisieren und die Schul-
konferenz ist zu unterrichten. Anderungen im Krisen-
plan sind der Polizei, der Feuerwehr und dem
Schultriger mitzuteilen. Anderungen im Rettungs-
plan sind dem Schultriger und der Feuerwehr mitzu-
teilen.

Die Schultriger iibersenden der Polizei moglichst in
digitalisierter Form die Grundrisspldne der schuli-
schen Gebidude. Anderungen sind zeitnah mitzutei-
len.
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Die Alarmsignale miissen den Lehrkriften, den sons-
tigen Bediensteten der Schule und den Schiilerinnen
und Schiilern bekannt sein. Das Alarmsignal bei einer
Amoklage muss sich deutlich von den sonstigen Alar-
mierungsanldssen unterscheiden, um ein Fehlverhal-
ten zu vermeiden. Sofern eine Lautsprecheranlage
vorhanden ist, wird bei einer Amoklage eine Durch-
sage im Klartext unter Angabe konkreter Verhaltens-
maBregeln empfohlen.

Dem Schultrdger wird empfohlen, in den Schulen ne-
ben den elektrischen Alarmeinrichtungen eine Laut-
sprecheranlage und eine netzunabhingige Einrich-
tung (z.B. handbetitigte Feuerglocke, Megaphon
oder Gong) und ein netzunabhédngiges Rundfunkgert
bereitzuhalten.

Es muss sichergestellt sein, dass eine Alarmierungs-
einrichtung (z.B. Notfalltelefon) vorhanden und fiir
die Lehrkrifte jederzeit zugénglich ist.

Die Telefonnummern der Schulverwaltung, die Not-
rufnummer von Feuerwehr und Rettungsdienst (112),
und der Polizei (110) sowie ein Hinweis auf den
nichsten Feuermelder (soweit vorhanden) sind an ge-
eigneten Stellen gut sichtbar anzubringen.

Die Lehrkrifte und die sonstigen Bediensteten der
Schule miissen durch die Schulleitung iiber den
Standort der Alarm-, Feuerlosch- und Rettungsein-
richtungen informiert werden und mit deren Handha-
bung vertraut sein.

Die Fluchtwege und Notausgédnge sind freizuhalten.
Die Gebidudeausgangstiiren diirfen nicht versperrt
und miissen gekennzeichnet sein. Sie miissen in
Fluchtrichtung aufschlagen und sich wihrend der
Dienstzeit ohne Hilfsmittel ins Freie 6ffnen lassen
(z.B. durch Klinke innen, Knauf auflen). Es wird
empfohlen, in jedem Unterrichtsraum ein Merkblatt
tiber das Verhalten im Brandfall und eine Fluchtwe-
geskizze fiir den Brandfall auszuhingen. Der Flucht-
weg soll durch Sicherheitskennzeichnung nach DIN
23601 gekennzeichnet sein.

Die Lehrkrifte und die sonstigen Bediensteten der
Schule sind durch die Schulleitung jéhrlich tiber das
bei Gewaltvorfillen und Schadensereignissen geeig-
nete Verhalten zu unterrichten, wobei auf die Beson-
derheiten bei Amoklagen einzugehen ist.

Mindestens einmal im Jahr ist eine Alarmiibung fiir

den Brandfall durchzufiihren. Die Alarmiibung sollte

zu Beginn eines Schuljahres stattfinden; ihr hat eine

Unterweisung der Schiilerinnen und Schiiler iiber das

Verhalten bei einem Alarm vorauszugehen. Diese

muss auch Verhaltensanweisungen fiir Schiilerinnen

und Schiiler, die sich nicht im Klassenverband auf-

halten, umfassen.

Zur Alarmiibung gehoren:

— die Auslosung des Alarms,

— die Rdumung der Schule,

— das Sammeln der Schiilerinnen und Schiiler an den
Sammelplitzen auBerhalb des Schulgebdudes,

— die Riickfiihrung der Schiilerinnen und Schiiler in
die Klassenrdume.

2.10

32

33

34

4.1
4.1.1

Der ortlichen Feuerwehr und Polizeidienststelle ist
der Termin der Alarmiibung jeweils vorher mitzutei-
len.

Eine Ubung fiir richtiges Verhalten im Fall einer
Amoklage mit dem Kollegium wird empfohlen. Sie
sollte auf keinen Fall mit Schiilerinnen und Schiilern,
sondern nur mit dem Kollegium, ggf. in Kooperation
mit der Polizei, stattfinden.

Riaumung der Schule

Nach Auslosen des Alarms und Anordnung der Réu-
mung haben die Schiilerinnen und Schiiler das Ge-
biude, grundsitzlich unter Zuriicklassung aller Ge-
genstinde, klassenweise unter Aufsicht der Lehrkrifte
zu verlassen und die vorgegebenen bzw. die von der
Einsatzleitung vor Ort zugewiesenen Sammelplitze
aufzusuchen.

Jede Lehrkraft hat sich beim Verlassen des Unter-
richtsraumes zu iiberzeugen, dass keine Schiilerinnen
und Schiiler — auch nicht in den Nebenrdumen — zu-
riickgeblieben sind. Die Fenster und Tiiren aller
Ridume sind zu schliefen, jedoch nicht abzuschlieen.

Am Sammelplatz stellt jede Lehrkraft sofort fest, ob
ihre Klasse vollzihlig ist. Sie meldet fehlende Schii-
lerinnen und Schiiler unverziiglich der Schulleitung
und der Einsatzleitung. Uber die Auflosung der Sam-
melplitze und tiber die Moglichkeit einer Riickkehr
in das Schulgebidude oder einen anderen Ort entschei-
det die Einsatzleitung. Die Schulleitung ordnet die
Auflosung oder die Riickkehr in das Schulgebédude
oder einen anderen Ort an.

Bei der Ridumung, an Sammelplidtzen und bei der
Evakuierung sind die Schiilerinnen und Schiiler durch
Aufsichtspersonen vor Kontakten mit dazu nicht be-
rechtigten Dritten zu schiitzen. Sind solche Kontakt-
versuche nicht zu unterbinden, ist die Einsatzleitung
zu unterrichten.

Verhalten zur Bewiiltigung von Gewaltvorfillen
und Schadensereignissen

Verhalten bei Gewaltvorfillen an Schulen

Die Entscheidungen iiber erforderliche Maflnahmen
des Krisenplanes (Nr.2.1.1) liegen bei der Schullei-
tung. Wenn zeitlich moglich, soll das schulinterne
Krisenteam mit einbezogen werden. Bei Gefahr im
Verzug sind die erforderlichen Schritte durch eine
Lehrkraft oder sonstige Bedienstete der Schule in die
Wege zu leiten.

Im Wesentlichen geht es darum

— Hilfe herbei zu rufen (Polizei) und Erste Hilfe zu
leisten,

— Schiilerinnen und Schiiler und Schulpersonal zu
schiitzen.

Gegebenenfalls sind
— Fakten zu sichern und weiterzugeben,

— Betroffene, Schulaufsicht und das Kriseninterven-
tionsteam beim Regierungsprisidium (Abteilung 7
Schule und Bildung) zu informieren.
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Unbeschadet der vorstechenden Zustindigkeiten hat
die Schulleitung zu gewihrleisten, dass bei Einsitzen
der Polizei aus Anlass von Straftaten oder zur Gefah-
renabwehr MaBnahmen nur im Einvernehmen mit der
Polizei erfolgen. Dies gilt insbesondere fiir Réu-
mungs-, Evakuierungs- und Verbarrikadierungsmal-
nahmen sowie fiir die Offentlichkeitsarbeit und die
Information der Eltern. Bei Gewaltvorfillen bzw. Be-
drohungslagen ist den Anweisungen der Polizei um-
gehend Folge zu leisten.

Entsprechend dem Krisenplan der Schule ist die Be-
treuung von Schiilerinnen und Schiilern, Lehrkréften
und Betroffenen im Anschluss an einen Gewaltvorfall
einzuleiten.

Medienvertreter werden an die Pressestelle der Poli-
zei und an die Pressestelle der Schulaufsicht verwie-
sen, soweit sich keine andere Behorde Presseaus-
kiinfte vorbehalten hat. Nach Einschaltung des
Kriseninterventionsteams beim Regierungsprésidium
(Abteilung 7 Schule und Bildung) kann dieses die
Pressearbeit bei Bedarf begleiten. Die Pressearbeit ist
stets im Hinblick auf die einsatztaktischen Belange
mit der Polizei abzustimmen.

Sofern Schulleitungen oder Lehrkréften ernst zu neh-
mende Androhungen von Gewalt im schulischen
Kontext bekannt werden, ist die ortlich zustindige
Polizeidienststelle unverziiglich zu unterrichten. Von
dort erfolgt eine sofortige Erstbewertung der Gefah-
renlage. Rdumungen von Schulen sind grundsitzlich
nur in Abstimmung mit der Polizei zu veranlassen.

Bei Amoktaten wird der Krisenstab des Kultusminis-
teriums aufgerufen. Ein Verbindungsbeamter wird
zum Lagezentrum der Landesregierung im Innenmi-
nisterium entsandt. Das zustéindige Regierungsprési-
dium stellt sicher, dass ein Verbindungsbeamter der
Abteilung 6 (Landespolizeidirektion) zur einzurich-
tenden Krisenhotline der Abteilung 7 (Schule und
Bildung) entsandt wird.

Verhalten bei Bombendrohungen

Bei Bombendrohungen an der Schule hat die Schul-
leitung unverziiglich die Polizei zu verstindigen. Auf
Anweisung der Polizei ist der Schulbetrieb unverziig-
lich einzustellen und das Schulgebidude zu rdumen;
den sonstigen Anweisungen der Polizei ist umgehend
Folge zu leisten. Im Ubrigen gelten die Nummern 1
bis 3 entsprechend.

Hilt die Polizei eine Gefahr nicht fiir gegeben, so
braucht die Schulleitung keine Maflnahmen zu ergrei-
fen. Ist sie jedoch der Auffassung, dass sie die Verant-
wortung fiir die Fortfiihrung des Schulbetriebs nicht
iibernehmen kann, kann sie die Rdumung der Schule
anordnen.

Verhalten bei Briinden

Bei Schadenfeuer ist, ohne den Erfolg eigener Losch-
versuche abzuwarten, unverziiglich Alarm auszulo-
sen, die Feuerwehr und die Polizei zu verstindigen

432

und gegebenenfalls die Rdumung anzuordnen (vgl.
Nummer 3).

Ist die Benutzung der Fluchtwege nicht mehr mog-
lich, haben die Lehrkrifte sowie die Schiilerinnen
und Schiiler im Unterrichtsraum oder in einem ande-
ren Raum, der mehr Sicherheit bietet, zu bleiben. In
den Rdumen sind die Fenster und die Tiiren erforder-
lichenfalls zu schliefen.

4.3.3 Bei Brinden mit Schadstofffreisetzung in der Umge-

4.4
4.4.1

442

443

4.5

4.5.1

452

bung der Schule bleiben die Schiilerinnen und Schii-
ler zundchst in ihren Unterrichtsrdumen oder im
Schulgebdude und warten auf die Anweisungen der
Schulleitung oder der Einsatzleitung.

Die Fenster und die Tiiren sind zu schlieen, die vor-
handenen Liiftungs- und Klimaanlagen sind abzu-
schalten.

Verhalten bei Katastrophen

Bei Katastrophenvor- und Katastrophenalarm gelten
fiir Schulen die an die Bevolkerung gerichteten An-
ordnungen der Katastrophenschutzbehorde. Nummer
1.4 bleibt unberiihrt.

Die Schulleitung hat sicherzustellen, dass entspre-
chende Rundfunkdurchsagen in der Schule auch bei
einem Stromausfall empfangen und dass Anordnun-
gen und Hinweise der Katastrophenschutzbehoérde
beachtet werden.

Die Pressearbeit ist stets mit der Katastrophenschutz-
behorde abzustimmen.

Besondere Verhaltenshinweise bei kerntechnischen
Unfiillen

Fordert die zustindige Katastrophenschutzbehorde
die Bevolkerung auf, zu ihrem Schutz feste Gebédude
aufzusuchen, darf niemand mehr die Schule verlas-
sen, auch dann nicht, wenn der Unterricht schon be-
endet ist. Die Schiilerinnen und Schiiler, Lehrkrifte
und sonstige Bedienstete der Schule sollen dann
Réume aufsuchen, die Strahleneinwirkungen mini-
mieren. Dies sind z.B. innenliegende Ridume oder
Réume im Untergeschoss.

Auflerdem ist dafiir zu sorgen, dass zur Vermeidung
der Aufnahme der Radioaktivitdt aus der Luft die
Fenster und die Tiiren geschlossen und die Liiftungs-
und Klimaanlagen abgeschaltet werden.

Im Ubrigen ist gemi Nummer 4.4 zu verfahren.

Inkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am Tage nach ihrer
Bekanntmachung in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Gemeinsame Verwaltungsvor-
schrift des Kultusministeriums, des Innenministeri-
ums und des Umweltministeriums tiber das Verhalten
an Schulen bei Gewaltvorfillen und Schadensereig-
nissen vom 27. Juni 2006 (K.u.U. 2006, S.271,
GABIL. 2006 S. 379) auBler Kraft.

GABI. S.194
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Anlage

Ministerium fiir Kultus, Jugend und Sport und Innenministerium Baden-Wiirttemberg

Rahmenkrisenplan

zur ,,Gemeinsamen Verwaltungsvorschrift des Kultusministeriums, des Innenminis-
teriums und des Umweltministeriums uiber das Verhalten an Schulen bei Gewaltvor-
fallen und Schadensereignissen“ vom 15. Februar 2012

Impressum

Herausgeber
Ministerium fir Kultus, Jugend und Sport und Innenministerium Baden-W(rttemberg

Redaktion

Ministerium fir Kultus, Jugend und Sport Baden-Wrttemberg
Referat 56

Postfach 103442

70029 Stuttgart

Stand: April 2012

Inhaltsverzeichnis

Seite
A Vorbemerkung 1
B Vorsorge 2
C Vorgehen bei der Erstellung des Krisenplans 3
D Hinweise zum Gebrauch des Krisenplans 5
E Unmittelbare Flrsorge und Nachsorge 6
Anlagen
|. Ratgeber
Der Umgang mit Medien
Daten, die in den Krisenplan gehdren 10
Il. Muster-Krisenplan 11
Teil A Schulinterner Krisenplan 11
Teil B Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste 12
A Vorbemerkung

Nach Nummer 2.1.1 der ,Gemeinsamen Verwaltungsvorschrift des Kultusministeriums, des
Innenministeriums und des Umweltministeriums Uber das Verhalten an Schulen bei Ge-
waltvorfallen und Schadensereignissen vom 15. Februar 2012 (K.u.U. S. Aprilausgabe)
hat jede Schule einen Krisenplan zu erstellen.
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Der hier vorliegende Rahmenkrisenplan ist als Hilfestellung fur die Schulen gedacht, um im
Krisenfall gut vorbereitet zu sein. Beginnend mit Hinweisen zur frihzeitigen Problemab-
wehr werden dann schrittweise die personellen und inhaltlichen Rahmenbedingungen auf-
gezeigt, um im Ernstfall gewappnet zu sein. In Erganzung hierzu werden den Schulleitun-
gen Informationen zu verschiedenen Krisensituationen mit Verhaltenshinweisen Uber das
Manual "Krisenplane mit SofortmalRnahmen - Was tun in Krisenfallen?, Handlungshilfe fur
Schulleitungen in Baden Wirttemberg" zur Verfligung gestellt. In das Muster eines Krisen-
planes lassen sich die ganz speziellen Besonderheiten der Schule und der in ihr tatigen
Bezugspersonen eintragen.

Die elektronische Version des Rahmenkrisenplans steht unter www.kultus-
bw.de/krisenintervention als Downloaddokument zur Verfigung.

Das Bewusstsein, dass jede Schule — unabhangig von Schulart und Lage — betroffen sein
kann und Gewaltvorfalle nicht ganzlich zu verhindern sind, muss gestarkt werden. Die
Schulen sind aufgefordert, selbst aktiv zu werden und eine noch engere und vertrauensvol-
lere Zusammenarbeit mit der Polizei anzustreben.

B Vorsorge

Die Handlungssicherheit der Schulen im Umgang mit Gewaltvorfallen muss erhoht werden.
Es muss ein Schulklima geschaffen werden, bei dem Gewalt keine Chance hat. Hierzu ist
es notwendig, dass das Lehrerkollegium verantwortungsvoll mit dem Phanomen Gewalt
umgeht und dabei folgende allgemeine Verhaltensgrundsatze beachtet:

- Sorgen Sie fur ein transparentes und geregeltes Miteinander aller am Schulleben Beteilig-
ten durch die Aufstellung unmissverstandlicher Regeln.

- Aggression, Mobbing und sonstige Gewalt durfen nicht toleriert werden. Hinschauen und
Handeln statt Wegschauen muss die Devise lauten.

- Nehmen Sie als Multiplikatoren die Schulerschaft und deren Erziehungsberechtigte in die
Verantwortung flr ein gemeinsames und gewaltfreies Miteinander.

- Gehen Sie auffalligen Wahrnehmungen und Hinweisen frihzeitig und konsequent nach;
stellen Sie Ursachen und Hintergriinde von Aggression, Mobbing und Gewalt fest. Ermuti-
gen Sie auch lIhre Schilerinnen und Schiler, Ihnen frihzeitig Verhaltensweisen, die auf
Aggression, Mobbing und sonstige Gewalt hindeuten, mitzuteilen.

- Handeln Sie bei VerstdRen konsequent, schnell und einheitlich; Gewalthandlungen sind
sofort zu unterbinden. Schaffen Sie Distanz zwischen den Kontrahenten und informieren
Sie bei schwerwiegenden Gewaltvorfallen die Schulleitung.

- Bieten Sie Opfern Schutz vor Gewalt und geben Sie konkrete Verhaltenshinweise. Beglei-
ten Sie das Opfer und stellen Sie dessen Versorgung im Bedarfsfall sicher.

- Intervenieren Sie fruhzeitig und fuhren Sie hierzu Einzelgesprache mit allen Beteiligten.
Informieren Sie auch die Eltern und zeigen Sie ihr weiteres Vorgehen und potenzielle Kon-
sequenzen auf.
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- Dokumentieren Sie Vorkommnisse und Uberlegen Sie, gegebenenfalls Erziehungs- und
Ordnungsmafnahmen zu ergreifen.

- Nehmen Sie interne und externe Hilfsangebote sowie 6ffentliche Stellen wie Schulpsy-
chologie, Praventionsbeauftragte, Jugendamt, Jugendgerichtshilfe, Polizei usw., in An-
spruch. Erkundigen Sie sich schon im Vorfeld, wer lhre 6rtlichen Ansprechpartner sind.
Setzen Sie eine mdglichst niedrige Schwelle fir den Informationsaustausch zwischen
Schule, Polizei und anderen Hilfsinstitutionen.

C Vorgehen bei der Erstellung des Krisenplans

Die aufgezeigten Schritte geben eine Hilfestellung fur die systematische Erstellung des
Krisenplans im Sinne der Ziffer 2.1.1 der ,Gemeinsamen Verwaltungsvorschrift des Kul-
tusministeriums, des Innenministeriums und des Umweltministeriums Uber das Verhalten
an Schulen bei Gewaltvorfallen und Schadensereignissen®.

Zur Vorsorge gehort es, Verantwortlichkeiten und Ablaufe rechtzeitig festzulegen, um
Handlungssicherheit im Ernstfall zu erzielen. Die Verantwortung fir die Vorbereitung des
Krisenmanagements liegt bei der Schulleitung. Der Krisenplan wird in Abstimmung mit dem
Schultrager und der zustandigen Polizeidienststelle erstellt. Es wird empfohlen, dass der
Schultrager seine Schulbediensteten hierzu informiert.

Der Krisenplan besteht aus zwei Teilen:

A Schulinterner Krisenplan (Realisierungsschritte 1. bis 3.)

und

B Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste (Realisierungsschritt 4.)

Realisierungsschritte

1. Bildung eines schulinternen Krisenteams und Aufgabenbeschreibung

Zu Beginn jeden Schuljahres missen die Zustandigkeiten im schulinternen Krisenteam,
bestehend aus ca. sechs Personen des Kollegiums, festgelegt werden.

Rollen und Aufgaben im schulinternen Krisenteam:

— Schulleiter/in als Leiter/in des Krisenteams: Er/Sie ist zentrale(r) Ansprechpartner(in) fur
die Polizei und koordiniert und delegiert Aufgaben im schulischen Umfeld. Er/Sie beruft das
Krisenteam ein.

Mogliche weitere Mitglieder:

— Verantwortliche(r) fur Erste Hilfe, z. B. Ersthelfer/in: Er/Sie sollte Uber eine aktuelle Aus-
bildung in Erster Hilfe und Uber Kontakte zu medizinischen Hilfsdiensten verfugen und
sorgt vor allem fur den Informationsfluss zwischen dem Krisenteam und den medizinisch
unterstutzenden Einsatzkraften von aul3en.

— Sicherheitsbeauftragte(r): Er/Sie muss mit dem Schulgebaude und -gelande und den
Fluchtwegen vertraut sein und ist Ansprechpartner(in) fur Polizei und Feuerwehr bezuglich
der Raumsituation, Fluchtwegen und Sammelpunkten, der mdglichen sicheren Raume, der
Informationsmdglichkeiten in Klassen hinein und aus Klassen heraus.
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— Verantwortliche(r) fur Fursorge und Beratung, z. B. Beratungslehrer/in, Schul-
/Seelsorger/in: Er/Sie kimmert sich um bzw. organisiert die unmittelbare Fursorge und Be-
ratung von Betroffenen. Er/Sie unterstutzt gegebenenfalls das Kriseninterventionsteam des
Regierungsprasidiums (Abteilung 7 Schule und Bildung).

— Verantwortliche(r) fur die Pressearbeit: Wahrend des Einsatzes der Polizei und Uber den
Polizeieinsatz selbst erfolgen Presseauskiinfte durch den Polizei-Pressesprecher. In dieser
Zeit unterstutzt der/die Verantwortliche fir die Pressearbeit dessen Tatigkeit und informiert
den Schulleiter/die Schulleiterin. Fir den schulischen Bereich werden dartber hinausge-
hende Presseauskinfte durch die vorgesetzte Schulbehdrde erteilt, ggf. unter Einbezie-
hung der Schulleitung.

— Verantwortliche(r) fur den Kontakt zu den Erziehungsberechtigten: Die zustandige Lehr-

kraft informiert Eltern in Absprache mit der Schulleitung und ggf. mit der Polizei.

Neben den genannten Aufgaben hat das schulinterne Krisenteam folgende Ubergeordnete
Zustandigkeiten:

- Koordination der schulinternen MaRnahmen in Krisenfallen

- Einleitung von SofortmalRnahmen im Krisenfall

- Bereitstellung eines Ansprechpartners fur Polizei, Feuerwehr und Rettungsdienst

- Organisation der zeitnahen Erstbetreuung von betroffenen Personen durch menschliche
Zuwendung sowie Versorgung mit Getranken und Essen usw.

- Gewahrleistung von Informationsfluss aul3erhalb der Sofortmal3nahmen wie bspw. zu
Lehrerkollegium, Schulerinnen und Schulern, Erziehungsberechtigten

- Gewahrleistung der Nachsorge und Betreuung betroffener Personen

Schulleitung und Krisenteam besprechen die Zustandigkeiten und Aufgaben zu Beginn
eines jeden Schuljahres und bei Bedarf.

Das Lehrerkollegium, sonstige Bedienstete der Schule und andere am Schulleben Beteilig-
te sind Uber den erstellten Krisenplan sowie zu den notwendigen SofortmafRnahmen und
zum Umgang mit den Medien (s. unter |.) zu informieren.

Die Schulkonferenz ist bei Aktualisierungen des erstellten Krisenplanes zu informieren.

2. Aufgabenzuweisung an die Krisenteammitglieder

Bei der Zuweisung der Aufgaben ist zu berucksichtigen:
- Schaffung von Verantwortlichkeiten durch namentliche Zuweisung von Aufgaben

- Eindeutige Aufgabenabgrenzung zur Vermeidung von Schnittstellen und Doppelarbeit

- Vertretungen festlegen
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3. Festlegung der Schritte 1.-2. im schulinternen Krisenplan (Teil A) sowie Pflege
und Aktualisierung desselben

(Muster eines schulinternen Krisenplans s. unter I1.)

4. Erstellung von Alarmierungs-/Erreichbarkeitsliste’ (Krisenplan Teil B)

Dabei ist festzulegen:

- Notrufnummern von Polizei, Feuerwehr, Rettungsdienst sowie Notfallnachsorge-
bzw. Notfallseelsorgedienste

- Erreichbarkeiten interner Stellen wie bspw. Krisenteammitglieder, Schulaufsicht
und Kriseninterventionsteam beim Regierungsprasidium (Abteilung 7 Schule und
Bildung)

- Erreichbarkeiten externer Stellen wie bspw. Ansprechpartner der 6rtlich zustan-
digen Polizeidienststelle aulerhalb des Krisenfalls

- Schlusselplan und aktuelle Gebaudeplane.

(Muster einer Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste s. unter Il.)

Teil B des Krisenplans mit der Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste, ggf. mit Bau- und
SchlUsselplanen, ist nicht nur fur die Schule, sondern auch fur die zustandige Polizei-
dienststelle gedacht.

D Hinweise zum Gebrauch des Krisenplans

Der Krisenplan ist standig zu pflegen und zu aktualisieren, insbesondere hinsichtlich bauli-
cher oder telefonischer Veranderungen; die Dokumente sind an die ortlich zustandige Poli-
zeidienststelle zu Ubersenden.

Behandeln Sie den Krisenplan zu Beginn eines jeden Schuljahres und bei Bedarf, um
die notwendigen Vorkehrungen fiur die Bewaltigung von Krisensituationen zu treffen. Nur
nach einer regelmafligen und intensiven Auseinandersetzung mit dem Krisenplan ist dieser
far den Ernstfall von Nutzen.

Bewahren Sie den Krisenplan an einem zentralen Ort (z. B. Sekretariat) auf, wenn maoglich
zusammen mit dem Rettungsplan und den Grundrissplanen der schulischen Gebaude. Zu-
dem empfiehlt sich die Erstellung und separate Aufbewahrung von Mehrfertigungen des
Krisenplans.

Gewahrleisten Sie, dass die Schulleitung, das Krisenteam und das Lehrerkollegium jeder-
zeit auf den Krisenplan zugreifen kénnen.

Nutzen und halten Sie auch in Zusammenhang mit dem regelmafRigen Aktualisieren des
Krisenplans |hre Verbindungen zur 6rtlich zustandigen Polizei, Feuerwehr, den Ret-
tungsdiensten und zu den ortlichen Notfallnachsorge- bzw. Notfallseelsorgediensten.

! Datenerhebung dient der Vorbereitung auf die Gefahrenabwehr; Naheres zur Rechtslage s. unter Il, Fn. 2.

5
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Neben der konkreten Gefahrenabwehr und Strafverfolgung steht lhnen die Polizei zu vielen
kriminal- und verkehrspraventiven Themen gerne zur Seite!

E Unmittelbare Filirsorge und Nachsorge
1. Unmittelbare Fiirsorge

Bei unmittelbaren Mallnahmen der Flrsorge durch anwesende Lehrkrafte steht das Ver-
mitteln von Sicherheit im Vordergrund. Es bedarf einfUhlsamer Anteilnahme. Helfer sollten
Ruhe ausstrahlen und Struktur geben, um die Rickkehr in den Alltag zu erleichtern.

Weitere Unterstutzung zur Flrsorge kann Uber ortliche Notfallnachsorge- bzw. Notfallseel-
sorgedienste zur Unterstlitzung angefragt werden.

Basisregeln der Psychischen Ersten Hilfe:

* Wenn Betroffene Sie nicht kennen, stellen Sie sich vor.

» Sagen Sie, dass Sie da sind und etwas geschieht (,Die Polizei ist verstandigt®, ,Der Ret-
tungswagen kommt® etc.).

* Bringen Sie Betroffene vom Ort des Geschehens weg und schirmen Sie sie vor Zuschau-
ern ab.

« Erflllen Sie korperliche Bedurfnisse (z. B. Getranke, Decken).

» Suchen Sie vorsichtig leichten Kérperkontakt (an Arm, Schulter, Hand).

+ Lassen Sie den Betroffenen seine Geschichte erzahlen und héren Sie aufmerksam zu.
Vermeiden Sie die Bewertung von Aussagen und die Verstarkung von Schuldgefihlen.

* Fragen Sie, ob jemand verstandigt werden soll.

« Stellen Sie ggf. Begleitung flir den Heimweg sowie die Versorgung zu Hause sicher.

» Sorgen Sie bei jingeren Kindern moéglichst schnell fir den Kontakt mit einer Bezugsper-
son.

* Informieren Sie Betroffene, sobald sich neue Erkenntnisse ergeben.

2. Nachsorge

In der Folge krisenhafter Ereignisse sind gegebenenfalls professionelle Unterstitzung und
Hilfe notwendig. Hierzu kann die Schulleitung das Kriseninterventionsteam des Regie-
rungsprasidiums, Abteilung 7 (Schule und Bildung) anfordern. Dieses Team setzt sich aus
Schulpsychologinnen/en, Padagoginnen/en, Juristinnen/en und dem/r Pressesprecher/in
des Regierungsprasidiums zusammen. Das Kriseninterventionsteam unterstutzt die Schul-
leitung und das schulinterne Krisenteam bei der Planung und Durchfihrung von Nachsor-
geaktivitaten (z. B. Gesprachsangebote fur Betroffene, Trauerbegleitung, Einleitung
traumatherapeutischer MaRnahmen). Die Nachsorgeaktivitdten werden von der Leitung
des Kriseninterventionsteams koordiniert und mit der Schulleitung sorgfaltig abgestimmt.
Ziel der Nachsorge ist es, den betroffenen Personen bzw. Personengruppen die Gelegen-
heit zur gemeinsamen Aufarbeitung der traumatisierenden Erfahrungen zu bieten und die
eigenen Krafte zur Bewaltigung der Situation zu starken. Auf diesem Weg sind eine Wie-
deraufnahme des Unterrichtsgeschehens und eine Rickfuhrung in den Schulalltag am
besten zu erreichen.

Spatestens sechs Wochen nach dem Krisenereignis reflektiert und bewertet das schulin-
terne Krisenteam die Ergebnisse der getroffenen MaRnahmen und priift, ob weitere Mal3-
nahmen erforderlich sind, ggf. unter Einbezug des Kriseninterventionsteams des Regie-
rungsprasidiums.
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Damit eine Finanzierung von Therapieangeboten durch den zustandigen Leistungstrager
erfolgen kann, sind betroffene Schuilerinnen und Schuler sowie Lehrkrafte rechtzeitig zu
melden und die erforderlichen Unfallanzeigen zu erstatten. Schilerinnen und Schuler so-
wie Lehrkrafte im Arbeitnehmerverhaltnis sind bei der Unfallkasse Baden-Wirttemberg
(UKBW) gesetzlich versichert. Diese pruft und koordiniert entsprechende Therapieangebo-
te. Beamteten Lehrkraften kdnnen Leistungen wie therapeutische Unterstitzung im Rah-
men der beamtenrechtlichen Dienstunfallfirsorge gewahrt werden. Die Unfallmeldung er-
folgt an das zustandige Regierungsprasidium.

Anlagen
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I. Ratgeber

Der Umgang mit Medien

Grundsatzlich gilt: Medienvertreter werden an die Pressestelle der Polizei und an die Pres-
sestelle der Schulaufsicht verwiesen, soweit sich keine andere Behorde PresseauskUlinfte
vorbehalten hat. Nach Einschaltung des Kriseninterventionsteams beim Regierungsprasi-
dium (Abteilung 7, Schule und Bildung) kann dieses die Pressearbeit von Polizei bzw. Re-
gierungsprasidium begleiten. Die Pressearbeit ist stets im Hinblick auf die einsatztakti-
schen Belange mit der Polizei abzustimmen. (siehe Nr. 4.1.3 der VwV Gewaltvorfalle,
Schadensereignisse an Schulen - VerhaltensVwV)

Es ist sinnvoll, bereits im Vorfeld zu planen, wie mit den Medien umzugehen ist. Fur den
Umgang mit den Medien gelten generell folgende Hinweise:

1. Setzen Sie Grenzen!
* Kein Aufenthalt der Medienvertreter auf dem Schulgelande
* Gegebenenfalls die Polizei um Hilfe bitten (Hausrecht)
* Keine sensationelle Darstellung von Trauer oder Schmerz Betroffener dulden

2. Verweisen Sie auf zentrale Stellen (s.0.):
* Pressesprecher Polizei bzw. Pressesprecher Schulaufsicht, ggf. auch andere Be-
horde
* Hinweis darauf, dass Auskinfte nicht eigenstéandig ohne Abstimmung mit der Polizei
bzw. der Schulaufsicht gegeben werden dirfen

3. Informieren Sie die Presse beispielsweise zu(r) geplanten Pressekonferenz(en) der Poli-
zei, der Schulaufsicht, etc. mit Termin und Ort (z. B. in Schule oder einem anderen Ort)

4. Geben Sie keine Namen oder Fotos von Opfern, mutmalfilichen Tatern, Familienmitglie-
dern heraus! Ebenso keine Namen von Zeugen, Freunden von Opfern, Tatern oder Schul-
personal!

5. Geben Sie Verhaltensempfehlungen fir Kollegium sowie Schilerinnen und Schuler

* Informieren Sie die Schulerinnen und Schuler Uber die wichtigsten Grundlagen im
Umgang mit den Medien!

* Weisen Sie die Schulerinnen, Schiler und Angehdrigen darauf hin, dass sie Repor-
tern keine Auskunft geben mussen, nur weil diese sie befragen. Sinnvoll ist es, ih-
nen eine verbale Strategie zu vermitteln: ,Ich mdchte nicht mit Ihnen sprechen./
Kein Kommentar./ Bitte lassen Sie mich/uns allein. / Fotografieren Sie mich bitte
nicht.”
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e |assen Sie Schulerinnen und Schiiler evtl. durch die Polizei und die Sicherheitsbe-
auftragten durch Nebenausgange aus der Schule fihren, um den Kontakt mit Medi-
envertretern zu vermeiden!
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Nr. 4

Daten, die in den Krisenplan gehoren

Schulname:

Inhaltsverzeichnis

Teil A — Schulinterner Krisenplan . . . . ........... ... ... ... . . . . .. . . . . . ...

Notrufnummern .. .. .. ..

Mitglieder des Krisenteams und deren Aufgabenzuweisung . ...................

- Schulleitung. . . ..

- Stellvertretende Schulleitung . . . ... ... .
- Weitere Mitglieder im Krisenteam . . . . ... ... .. . .. i

Teil B — Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste . . . .. .....................

Dienststelle . . .. .......

Schulleiter/-in . . .. ... ..

Stellvertreter/-in Schulleitung . . .. ... ... .

Hausmeister/-in. . ... ..

Stellvertreter/-in Hausmeister . . . . .. ...

Gebaudeschliel3zeiten . .
Zentralschlussel . . . .. ..
Gebaudeplan.........

Vorsitzende/-r Elternbeirat . . . . ... ... .. . .

Anzahl der Schulbediensteten . .. ............ ... . ..
Klassenzahlen und Schilergesamtzahl . . ............. ... ... ... .. .......
Mitglieder des Krisenteams . . . ... .. . .

Beratungslehrer/-in . . . ..

Schulsozialarbeiter/-in . .
Schulpsychologie . . . ...
Schul-/Seelsorger/-in . . .

Angaben zum Gebaude
Besonderheit zur Lage . .

Gebaude der Schule . . ..

Anzahlder Ein-und AUSQaNge . . . . . ... .ottt e
Anzahl genutzter / zuganglicher Stockwerke . . . ............. .. ... ... .. ...
Aulerschulisch genutzte Raume . . .. ... ... ...
Lage der Biologie- / Chemie- / Physik-/ EDV-Raume . ... ..................
Lagerraume fur Gase, Sauren u. a. gefahrliche Stoffe . . . ....................
Raumlichkeiten mit Kommunikationsanschlissen .. .......................

Raumsprechanlage . . . .

Lage der Aufenthaltsbereiche . .. ......... ... ... ... . . . ...
Sammelplatze fur Schilerinnen und Schuler / Lehrkrafte im Alarmfall .. ...........
Standorte 6ffentlicher Telefone im Gebaude . . .............

Standorte von Verteiler- / Sicherungskasten . .. ................ ... ... .....
Belegungsplan fur Klassenzimmer nach Unterrichtsende . . . . ...............
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Il. Muster-Krisenplan

Teil A — Schulinterner Krisenplan
Schulname
Erstellt im Schuljahr Aktualisiert am

Notrufnummern

Polizei 110

Nachste Polizeidienststelle
Feuerwehr

Rettungsdienste 112
Katastrophenschutz
Notfallnachsorge/Notfallseelsorge

Weitere Nummern

Kriseninterventionsteam (Regierungsprasidium, Abteilung 7 Schule und Bildung)
Schultrager

Schulaufsicht

Sonstige Rufnummer(n)

Der gesamte Muster-Krisenplan ist als Formular zum Eintragen unter
http://lwww.kultus-bw.de/krisenintervention vorbereitet
Mitglieder des Krisenteams und deren Aufgabenzuweisung

Schulleitung
Name, Vorname Rufnummern

Aufgaben: Einberufung des Krisenteams, Kontakte zur Polizei und Einsatzleitung, Gesamt-
koordination

Stellvertretende Schulleitung

Name, Vorname Rufnummern
Aufgaben:

Weitere Mitglieder im Krisenteam

Name, Vorname Rufnummern
Aufgaben:

Name, Vorname Rufnummern
Aufgaben:

Name, Vorname Rufnummern
Aufgaben:

Name, Vorname Rufnummern

11
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Nr. 4

Aufgaben:

Teil B — Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste?

Dienststelle
Schulname
Schulart®

Str. / Hausnr.
PLZ / Ort
Telefon / Fax
E-Mail-Adresse

Schulleiter / -in
Name, Vorname

Private Anschrift und Erreichbarkeit

Str. / Hausnr.
PLZ / Ort

Telefon / Mobil / Fax

Stellvertreter / -in Schulleitung

Str. / Hausnr.
PLZ / Ort

Telefon / Mobil / Fax

Hausmeister / -in

Name, Vorname

Dienstliche Erreichbarkeit / Gebaude

Telefon
Dienstzeiten

Private Anschrift und Erreichbarkeit

Anschrift
Telefon / Mobil

Stellvertreter / -in Hausmeister
Name, Vorname

2 Die einzelnen Fragestellungen der Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste dienen der Erhebung von wichti-
gen Informationen fir die Polizei bei der Gefahrenabwehr und Stérungsbeseitigung im Falle eines Krisenfalls
in der Schule. Die personenbezogenen Daten, wie z.B. der Name des/der Hausmeisters/-in, sind von den
betreffenden Personen, unter Benennung des Zweckes und deren Notwendigkeit, zu erheben. Die Rechts-
grundlage fur die Datentbermittlung der Schule an die 6rtlich zustandige Polizeidienststelle in Form der
Alarmierungs- und Erreichbarkeitsliste ergibt sich aus dem Landesdatenschutzgesetz (LDSG); §§ 4, 16 Abs.
1i.V.m. § 15 Abs. 1 LDSG. Die Uibersandten Daten sind zweckgebunden und werden von der Polizei nur
zur Gefahrenabwehr auf Grundlage des § 37 Abs. 1 und 2 Polizeigesetz Baden-Wirttemberg genutzt und
gespeichert. Werden die Daten zur Gefahrenabwehr nicht mehr benétigt bzw. haben sich Anderungen erge-
ben, so werden die ,alten” Datenbestande nach entsprechender Mitteilung geldscht/vernichtet.

3 Grund-, Haupt-, Werkreal-, Realschule, Gymnasium, Sonderschule, Berufliche Schule, Privatschule.

12
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Dienstliche Erreichbarkeit / Gebaude
Telefon
Dienstzeiten

Private Anschrift und Erreichbarkeit
Anschrift
Telefon / Mobil

GebaudeschlieRzeiten
Schulgebaude
Schwimme- / Sporthalle
Sonstige Gebaude

Zentralschliissel*

Gebiudeplan®

Vorsitzende / -r Elternbeirat
Name, Vorname

Anschrift

Telefon / Mobil dienstl.
Telefon / Mobil privat

Anzahl der Schulbediensteten
Schulleitung Lehrerkollegium

Klassenzahlen und Schilergesamtzahl
Kl.  Anzahl Kl. Anzahl Kl. Anzahl Kl. Anzahl

1 2 3 4
7 8 9 10
13

Schulergesamtzahl

Mitglieder des Krisenteams
Name, Vorname Telefonische Erreichbarkeit

Beratungslehrer / -in
Name, Vorname Telefonische Erreichbarkeit

4 Bitte eintragen, wer den Zentralschliissel an welchem Ort aufbewahrt.

® Bitte eintragen, wer den Gebaudeplan an welchem Ort aufbewahrt.

13

Kl. Anzahl
5
11

VORSCHRIFTENDIENST
BADEN-WURTTEMBERG
http://www.vd-bw.de

Kl. Anzahl
6
12



210 GABI. vom 28. Mirz 2012

Schulsozialarbeiter / -in
Name, Vorname Telefonische Erreichbarkeit

Schulpsychologie
Name, Vorname Telefonische Erreichbarkeit

Schul-/Seelsorger / -in
Name, Vorname Telefonische Erreichbarkeit

Angaben zum Gebaude
Besonderheit zur Lage®

Gebaude der Schule
Anzahl der Gebaudeteile
Angaben zu baulichen Verbindungen

Anzahl der Ein- und Ausginge’
Anzahl Aufbewahrungsort Gebaudeplan
Fluchtwegeplan

Anzahl genutzter / zuganglicher Stockwerke
Genutzte Stockwerke Zugangliche Stockwerke

AuBerschulisch genutzte Raume®

Lage der Biologie- / Chemie- / Physik- / EDV-Raume
Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr.

Biologie

Chemie

Physik

EDV

Lagerraume fir Gase, Sauren u. a. gefahrliche Stoffe
Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr.

Raumlichkeiten mit Kommunikationsanschliissen
Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr.
Telefon
Fernsehen
EDV / Internet

® Bitte den Gebaudeplan beiftigen.
’ Bitte angeben, wer den Fluchtwegeplan an welchem Ort aufbewahrt.

8 . .
z. B. Wohnungen, Blros, Lagerraume etc.
14
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Raumsprechanlage

Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr.
Standort
Besonderheiten

Lage der Aufenthaltsbereiche
Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr.
Aufenthaltsraum
Mensa
Lehrerzimmer

Sammelplatze fiir Schiilerinnen und Schiiler / Lehrkrafte im Alarmfall

Standorte 6ffentlicher Telefone im Gebiude®
Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr. Telefon-Nr.

Standorte von Verteiler- / Sicherungskasten
Gebaude Stockwerk Zimmer-Nr.

Belegungsplan fiir Klassenzimmer nach Unterrichtsende

° Telefonnummern bitte angeben, wenn sie bekannt sind.

10 Namen, Teilnehmerzahlen, Ansprechpartner AG / Verein etc. angeben — Kopie des Plans beifligen.
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